
Oznaczenie sprawy: Szp.12/32/16 

Załącznik nr 3 do Ogłoszenia 

WZÓR UMOWY 

 

Umowa nr … /ZP/ …  

 

 

zawarta w dniu …………………………. roku, w Puszczykowie, pomiędzy: 

 

 

Szpitalem w Puszczykowie im. Prof. S.T. Dąbrowskiego S.A., z siedzibą  

w Puszczykowie, ul. Kraszewskiego 11, 62-040 Puszczykowo, wpisaną do Rejestru 

Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań - 

Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydział VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 

numerem KRS: 0000536731, NIP: 7772754458, zwaną w dalszej części umowy 

Zamawiającym, reprezentowaną przez: 

 

Prezesa Zarządu – Ewę Wieję 

 

a 

 

……………………… z siedzibą w ………………….. zwaną w dalszej części umowy 

Wykonawcą, reprezentowaną przez:  

 

…………………………………... 

 

 

Umowa została zawarta zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo 

zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.). 

 

 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usług w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia na 

rzecz Zamawiającego w obiektach Szpitala w Puszczykowie zlokalizowanych przy 

ul. Kraszewskiego 11 w Puszczykowie. Wykaz obiektów stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Zamawiający wymaga, aby w ramach wykonywania niniejszej Umowy Wykonawca zapewnił 

następujące stanowiska ochroniarskie: 

a) w portierni głównej Szpitala – dwa stanowiska, 

b) w portierni wjazdowej – jedno stanowisko, 

c) na parkingu – jedno stanowisko. 

3. Przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca jest zobowiązany świadczyć 

w następujący sposób:  

1) na stanowisku przy portierni głównej: 
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a) pracownik ochrony niekwalifikowany – przez 24 godz. we wszystkie dni miesiąca, 

b) pracownik ochrony niekwalifikowany – od 6:00 do 12:00 w dni robocze; 

2) na stanowisku przy portierni wjazdowej – pracownik ochrony kwalifikowany przez 24 

godz. we wszystkie dni miesiąca; 

3) na parkingu – pracownik ochrony niekwalifikowany – od godz. 6:00 do 18:00 we 

wszystkie dni miesiąca. 

 

§ 2 

Szczegółowy opis przedmiotu Umowy 

1. Wykonawca przy wykonywaniu zadań ochrony w granicach ochranianych obiektów 

i obszarów ma prawo do: 

1) sprawdzania uprawnień do przebywania na obszarach lub w obiektach Zamawiającego 

oraz – w granicach obowiązującego prawa – legitymowania osób, w celu ustalenia ich 

tożsamości oraz spisanie danych aby przekazać je odpowiednim służbom do dalszego 

postępowania, 

2) wezwania osób do opuszczenia obszaru lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku 

uprawnień do przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu albo 

stwierdzenia zakłócania porządku, 

3) niezwłocznego reagowania na wszelkie nieprawidłowości w granicach określonych 

w Umowie i zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

2. Do szczegółowych zadań pracowników ochrony na stanowisku w portierni głównej oraz 

wjazdowej należy: 

1) ochrona przed włamaniem do obiektów; 

2) kontrola powierzonych obiektów przy pomocy sprzętu monitorującego, 

3) zapewnienie obchodu obiektów codziennie przez całą dobę, co 2 godziny, 

z obowiązkiem zarejestrowania w punktach kontrolnych przy pomocy inteligentnego 

systemu patrolowego, znajdujących się w różnych punktach obiektów określonych 

w Załączniku nr 1 do Umowy – trasa obchodu powinna być zmieniana w trakcie 

każdego obchodu; 

4) wydawanie kluczy osobom upoważnionym, zgodnie z regulacjami obowiązującymi 

u Zamawiającego; 

5) ochrona przed zaborem lub uszkodzeniem wyposażenia obiektów oraz dokumentów; 

6) kontrola wynoszonych urządzeń i sprzętu itp.; 

7) kontrola wszystkich wchodzących i wychodzących oraz wjeżdżających i wyjeżdżających 

do i z obiektów przez portiernię wjazdową;  

8) interwencja wobec osób zakłócających porządek wewnątrz obiektów; 

9) utrzymanie w sprawności centralki sygnalizacji pożaru z obowiązkiem 

natychmiastowego reagowania na sygnalizację zaistnienia pożaru; 

10) kontrola pomieszczeń zamkniętych oraz nieużytkowanych, oraz pomieszczeń 

piwnicznych z wyjątkiem pomieszczeń plombowanych; 

11) zgłaszanie nieprawidłowości (awarii) – odpowiednio dyżurnemu elektrykowi, dyżurnemu 

hydraulikowi, kierownikowi Działu Utrzymania Ruchu bądź osobie zastępującej lub 

kierownikowi Działu Administracyjno-Technicznego bądź osobie zastępującej; 

12) prowadzenie księgi dyżurów, wpisywanie informacji o objęciu dyżuru oraz wszelkich 
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zdarzeń zaistniałych w trakcie pełnienia służby, 

13) w okresie zimowym obsługa szatni na portierni głównej, 

14) obsługa centrali telefonicznej wraz z udzielaniem informacji, 

15) wideo monitoring terenu Szpitala 

16) utrzymanie porządku i czystości w budynku nr 13 – brama wyjazdowa oraz portiernia 

przy bramie wjazdowej prowadzącej do Szpitalnego Oddziału Ratunkowego. 

3. Do zadań pracownika ochrony na stanowisku przy parkingu należy: 

1) zabezpieczenie miejsc służbowych na parkingu przed Wejściem Głównym, 

2) sprawdzanie uprawnień osób wjeżdżających pod kątem posiadania kart wjazdowych, 

3) wpuszczanie karetek na Szpitalny Oddział Ratunkowy, 

4) prowadzenie księgi dyżurów, wpisywanie informacji o objęciu dyżuru oraz wszelkich 

zdarzeń zaistniałych w trakcie pełnienia służby. 

 

§ 3 

Odpowiedzialność i zobowiązania Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji niniejszej Umowy zgodnie z opisem przedmiotu 

Umowy, o którym mowa w § 1 i 2 oraz zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 

przepisami, a w szczególności z wymaganiami wynikającymi z: 

1) ustawy z 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2016 poz. 1432 ze 

zm.),  

2) ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 poz. 922 

ze zm.), 

3) przepisów wykonawczych do ww. ustaw. 

2. Wykonawca wykonując niniejszą Umowę ponosi pełną odpowiedzialność materialną za 

szkody w mieniu Zamawiającego powstałe w czasie realizacji usług ochrony osób i mienia. 

Pełna odpowiedzialność materialna odnosi się również do poszkodowanych osób trzecich. 

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkodę powstałą z przyczyn pozostających 

poza jego kontrolą (w szczególności klęski żywiołowe, pożar z przyczyn leżących 

w urządzeniach technicznych lub powstały z przyczyn go nieobciążających, tzn. niepokojów 

społecznych, strajków, demonstracji, działań wojennych lub obronnych). 

4. W razie zagrożenia mienia w strzeżonym obiekcie Wykonawca zobowiązany jest podjąć 

czynności zmierzające do zapobieżenia powstania szkody, a w razie jej zaistnienia, do 

ograniczenia jej rozmiarów oraz do natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego, 

Policji lub Straży Pożarnej. 

5. Wstępne dochodzenie oraz sporządzenie przez Zamawiającego protokołu szkód musi 

odbyć się niezwłocznie po zaistniałym zdarzeniu przy udziale przedstawiciela Wykonawcy. 

6. Ostateczną wartość skradzionych lub uszkodzonych przedmiotów Zamawiający określi 

w terminie 14 dni od daty sporządzenia protokołu. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty odszkodowania w terminie 14 dni od daty 

otrzymania wezwania przez Zamawiającego 

8. Zapłacona przez Wykonawcę kwota odszkodowania podlega zwrotowi do wysokości 

wartości odzyskanych przez Zamawiającego skradzionych lub uszkodzonych przedmiotów, 

lub uzyskanego za nie odszkodowania. 
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9. Wykonawca przygotuje instrukcję obsługi stanowisk ochrony, którą przekaże w terminie 7 

dni od dnia zawarcia Umowy, w przypadku nie wykonania obowiązku Zamawiający ma 

prawo do naliczenia kary w wysokości 50 zł za każdy dzień opóźnienia. 

10. Wykonawca zobowiązuje się wraz z zawarciem niniejszej Umowy zawrzeć z Zamawiającym 

również umowę dzierżawy powierzchni parkingowej, położonej przy Szpitalu 

w Puszczykowie im. Prof. S.T. Dąbrowskiego S.A. z siedzibą w Puszczykowie (adres: 

ul. Kraszewskiego 11, 62-041 Puszczykowo). 

 

§ 4 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) realizacja Przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami oraz warunkami 

określonymi w § 2 niniejszej Umowy. 

2) wyposażenie wszystkich pracowników ochrony w środki łączności bezprzewodowej 

(urządzenia radiokomunikacyjne), 

3) zapewnienie wykonania przez pracowników ochrony poleceń upoważnionych  

pracowników Zamawiającego, dotyczących bezpieczeństwa osób i ochrony mienia, 

4) prowadzenie księgi dyżurów, wpisywanie informacji o objęciu dyżuru oraz wszelkich   

zdarzeniach zaistniałych w trakcie pełnienia służby, 

5) zapoznanie pracowników ochrony z przepisami bhp i ppoż. 

2. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu imienną listę zatrudnionych osób w terminie 7 dni 

od dnia podpisania Umowy i zobowiązuje się do informowania na bieżąco o każdorazowych 

zmianach w zatrudnieniu w formie pisemnej, w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od 

zatrudnienia. 

3. Wykaz pracowników ochrony powinien zawierać w szczególności: 

1) imię i nazwisko pracownika ochrony oraz datę urodzenia, 

2) informację o posiadaniu licencji bądź o wpisaniu na listę kwalifikowanych pracowników 

ochrony fizycznej. 

4. Wykonawca wykonywać będzie ochronę obiektów poprzez pracowników ochrony.  

5. Wykonawca wykonywać będzie usługę pracownikami sprawnymi fizycznie i w jednolitych 

strojach, oznaczonymi w sposób umożliwiający ich identyfikację oraz identyfikację podmiotu 

zatrudniającego. 

6. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może powierzyć wykonania Umowy osobom 

trzecim.  

7. Potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentacji, o której mowa w ust. 3, 

Wykonawca jest zobowiązany składać Zamawiającemu wraz z fakturą za dany okres 

rozliczeniowy. 

8. Wykonawca oświadcza, że jest administratorem danych osobowych pracowników 

zatrudnionych przy realizacji niniejszej Umowy i jednocześnie upoważnia Zamawiającego 

do przetwarzania otrzymywanych danych, o których mowa w ust. 2 i 3. Zamawiający 

zapewnia poufność danych zawartych w przekazanych przez Wykonawcę dokumentach, 

o których mowa w ust. 2 i 3, oraz przechowywanie tych dokumentów w sposób 

uniemożliwiający dostęp do nich osobom trzecim, zgodnie z ustawą z dnia 29 

sierpnia1997 r. o ochronie danych osobowych. 
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9. Zamawiający ma prawo w każdym momencie realizacji zamówienia do kontroli sposobu 

wykonywania zamówienia. Kontrola odbywa się w miejscach realizacji zamówienia i ma na 

celu weryfikację rzeczywistych warunków jego wykonywania. 

 

§ 5 

Cena i warunki płatności 

1. Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej Umowy przysługuje miesięczne wynagrodzenie 

według faktycznie przepracowanych godzin. 

2. Podstawą do wyliczenia wynagrodzenia miesięcznego Wykonawcy są następujące stawki: 

1) pracownik ochrony bez broni wpisany na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

fizycznej (ewentualnie posiadający licencję pracownika ochrony fizycznej pierwszego 

stopnia): netto … zł plus należny podatek VAT co daje ... zł brutto za godzinę, 

2) pracownik ochrony: netto … zł plus należny podatek VAT co daje …  zł brutto za 

godzinę, 

3. Całkowita wartość usług ochrony objęta Umową w całym okresie jej realizacji nie przekroczy 

kwoty: netto … zł plus należny podatek VAT, co daje brutto … zł. Wartość usług ochrony 

objęta Umową miesięcznie nie przekroczy kwoty: netto…. zł plus należny podatek VAT, co 

do daje … zł brutto. 

4. Płatność za wykonaną usługę dokonywana będzie przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 30 dni od daty dostarczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury do kancelarii Szpitala. Warunkiem zapłaty 

we wskazanym terminie będzie załączenie przez Wykonawcę do przedstawionej faktury 

zestawienia zawierającego dane osobowe (imię, nazwisko oraz informację o wpisie na listę 

kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej ewentualnie o posiadanej licencji) oraz 

zestawienie godzin przepracowanych w danym miesiącu przez poszczególnych 

pracowników. Zamawiający wymaga aby na fakturze wpisany był numer i data zawartej 

umowy. 

5. Terminem zapłaty jest data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę zatrudniającego osoby niepełnosprawne lub 

posiadającego status Zakładu Pracy Chronionej, zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 1997 

r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U.  

z 1997 poz. 776 ze zm.), Wykonawca będzie zobowiązany przedkładać Zamawiającemu 

wraz z fakturą za dany miesiąc oświadczenie o spełnianiu zobowiązania. Zamawiający 

może wstrzymać płatność faktury w przypadku braku ww. oświadczenia*. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania zagwarantowanej stawki odpisu w wysokości 

…, jaka będzie przysługiwać Zamawiającemu do obniżenia wpłaty na PFRON, przez cały 

okres obowiązywania niniejszej umowy, zgodnie z oświadczeniem zawartym w treści 

oferty*. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność w stosunku do Zamawiającego za podanie 

nieprawdziwych, niepełnych lub wadliwych informacji mających wpływ na obowiązki i/lub 

uprawnienia Zamawiającego do obniżenia wpłaty na PFRON. Wykonawca zobowiązuje się 

do wyrównania szkody Zamawiającego w pełnej wysokości w sytuacji ustalenia obowiązku 

zapłaty większej składki na PFRON lub nałożenia kar i innych należności z tego tytułu na 

Zamawiającego przez właściwe organy.  
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* - dotyczy wykonawcy, który wskazał w ofercie stosowną stawkę odpisu PFRON. 

 

§ 6 

Termin obowiązywania umowy 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy. 

 

§ 7 

Ubezpieczenie Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 

(kontraktowej i deliktowej) z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej w zakresie 

zgodnym z przedmiotem zamówienia przez cały okres realizacji Umowy na kwotę nie 

mniejszą niż wartość Umowy brutto. Kopia polisy ubezpieczeniowej OC stanowi Załącznik 

nr 3 do Umowy. 

2. W przypadku upływu terminu ważności polisy zawartej na okres krótszy niż termin realizacji 

zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia polisy potwierdzającej 

posiadanie ubezpieczenia OC na dalsze okresy nie później niż w dacie upływu 

poprzedniego okresu ubezpieczenia. 

3. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć do wglądu 

oryginał polisy wraz z dowodem uiszczenia składek.  

 

§ 8 

Odstąpienie, wypowiedzenie, rozwiązanie umowy 

1. Odstąpienie i rozwiązanie Umowy może nastąpić wyłącznie na piśmie z uzasadnieniem, 

pod rygorem nieważności.  

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w 

następujących okolicznościach: 

1) trzykrotnego poważnego naruszenia obowiązków przez Wykonawcę określonych 

Umową, 

2) nie przedstawienia przez Wykonawcę polisy ubezpieczeniowej OC, zgodnie z § 7 ust. 2 

lub 3,  

3) utraty przez Wykonawcę uprawnień koniecznych do wykonywania Umowy, 

4) utraty przez Wykonawcę właściwości umożliwiającej Zamawiającemu obniżenie wpłaty 

na PFRON ,  

5) innego rażącego naruszenia przez Wykonawcę przepisów prawa. 

5. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym przy 

nieuregulowaniu przez Zamawiającego dwóch następujących po sobie płatności, za 
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uprzednim pisemnym wezwaniem z jednoczesnym wyznaczeniem dodatkowego, co 

najmniej miesięcznego, terminu zapłaty. 

6. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego o okolicznościach 

uniemożliwiających realizację zlecenia. Zamawiający jest uprawniony do zlecenia, 

wykonania usługi osobie trzeciej, w celu zapewnienia ciągłości świadczenia usług, którego 

koszt zobowiązuje się pokryć Wykonawca. 

 

§ 9 

Zmiana Umowy 

1. Zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza wprowadzenie następujących zmian w niniejszej 

Umowie w przypadku konieczności dostosowania umowy do aktualnych potrzeb 

Zamawiającego:  

1) zmiany lokalizacji i liczby jednostek organizacyjnych Szpitala w obrębie terenu Szpitala, 

2) zmiany rozmieszczenia poszczególnych stanowisk ochrony, 

3) zmiany wynikające ze zmian nazewnictwa obiektów objętych zamówieniem, 

4) zmiany godz. pracy na poszczególnych stanowiskach. 

 

§10 

Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 

a) w przypadku rozwiązania Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy w wysokości 10% wartości brutto umowy; 

b) w przypadku opóźnienia w dostarczeniu oświadczenia, o którym mowa § 5 ust. 6,  

w wysokości 5% wynagrodzenia brutto za dany miesiąc – za każdy dzień opóźnienia; 

c) za każde inne naruszenie postanowień niniejszej Umowy – 3% miesięcznej wartości 

wynagrodzenia Wykonawcy z miesiąca, w którym wystąpiło naruszenie, nie mniej niż 

500 zł za każde naruszenie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kary umownej z należnego 

wynagrodzenia Wykonawcy wynikającego z wystawionej przez niego faktury, na co 

Wykonawca wyraża zgodę. Zamawiający pisemnie poinformuje Wykonawcę o skorzystaniu 

z tego prawa.  

3. Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty kar umownych w przypadku rozwiązania Umowy 

przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 

10% wartości brutto umowy z wyjątkiem przypadku określonego w § 8 ust. 2 niniejszej 

Umowy. 

4. Jeżeli rzeczywista wysokość szkody przekroczy wysokość kar opisanych w ust. 1, możliwe 

jest dochodzenie odszkodowania przez Zamawiającego przewyższającego wartość tych 

kar. 

 

§ 11 

Postanowienia dodatkowe 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są:  



 

str. 8 

 

1) ze strony Zamawiającego: Kierownik Działu Utrzymania Ruchu bądź osoba zastępująca 

(tel. 61 89 84 092, e-mail: m.klatkiewicz@szpitalwpuszczykowie.com.pl); 

2) ze strony Wykonawcy: ……………………… (tel. ........................................, e-mail: …). 

2. Każda ze Stron odpowiednio może pisemnie upoważnić inne osoby, niż wymienione 

w ust. 1 powyżej do występowania w swoim imieniu, zawiadamiając o tym fakcie uprzednio, 

pisemnie lub za pomocą poczty elektronicznej, drugą Stronę. 

 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Odstąpienie, wypowiedzenie i rozwiązanie Umowy może nastąpić wyłącznie na piśmie, pod 

rygorem nieważności z zastrzeżeniem, że nie narusza to obowiązujących przepisów. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego, przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne powszechnie 

obowiązujące przepisy prawa. 

3. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy na osoby 

trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.  

4. Wszelkie spory jakie wynikną między Stronami w trakcie realizacji postanowień niniejszej 

Umowy, rozstrzygnie Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa sporządzona zostaje w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

egzemplarzu dla każdej ze Stron. 

 

Załączniki: 

1. Wykaz obiektów objętych przedmiotem umowy, 

2. Oferta Wykonawcy, 

3. Kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy. 

 

                

Zamawiający           Wykonawca        

 

 

 

 

 

 


