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1. Cel Procedury /Instrukcji 

 Ujednolicenie szablonu Procedury/Instrukcji w Szpitalu w Puszczykowie. 
2. Terminologia: 
Procedura dokument stanowiący początek większej całości, w którym opisany jest sposób postępowania. 

Instrukcja stanowi załącznik do Procedury albo jest samodzielnym dokumentem, w którym opisany jest szczegółowy sposób postępowania.
Właścicielem Procedury/Instrukcji jest Zarząd szpitala. 
3. Odpowiedzialność i uprawnienia: 
Za wydawanie i sprawdzenie Procedury/Instrukcji odpowiada z-ca Dyrektora ds. 
Medycznych oraz Pełnomocnik ds. Jakości. 

4. Zakres stosowania :
Personel Szpitala w Puszczykowie.
5. Sposób postępowania oraz odpowiedzialność:
	Lp.
	Opis postępowania 
	Odpowiedzialność 

	1. 
	Procedurę/Instrukcję tworzy Personel szpitala zgodnie z uprawnieniami i wykonywaną pracą. 
	Personel szpitala

	2. 
	1. Procedurę/Instrukcję należy przekazać do z-cy Dyrektora ds. Medycznych, który zgodnie z jej zakresem przekaże ją do konsultacji lub odstąpi od nich.
2. Po sprawdzeniu i podpisaniu przez Pełnomocnika ds. jakości przekazana do zatwierdzenia przez Prezesa Szpitala w Puszczykowie. 
	z-ca Dyrektora ds. Medycznych 

	3. 
	Aktualizacji Procedury/instrukcji należy dokonać w przypadku zmiany prawa lub zmian w szpitalu np. organizacyjnych lub co 3 lata.
	Personel szpitala


6. Dokumenty związane z Procedurą/Instrukcją:  
7. Załączniki:
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OPRACOWAŁ


�
z-ca Dyrektora 


ds. medycznych �
Maria Karczewska �
�
�
�



SPRAWDZIŁ


�
Pełnomocnik ds. SZJ�
Agnieszka Pacałowska�
�
     �
�



ZATWIERDZIŁ


�
Prezes�
Ewa Wieja�
�
�
�
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